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CAPO 5 – ADEMPIMENTI DELL’IMPRESA PER LA QUALIFICAZIONE 
ACEA – DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

 
 
18. RICHIESTA DI QUALIFICAZIONE 
 
 
Ciascuno dei soggetti di cui all’art. 9 del Regolamento, in 
possesso dei requisiti richiesti, interessato alla 
qualificazione, dovrà presentare ad Acea S.p.A. apposita 
“Richiesta di qualificazione”, nelle modalità di seguito 
indicate, precisando la tipologia o le tipologie di opere e 
la/e classe/i di importo per le quali chiede di essere 
qualificato. 
 
La Richiesta di qualificazione e la documentazione da 
presentare a corredo della stessa, dettagliate al successivo 
art. 19, dovranno essere redatte solo ed esclusivamente per 
mezzo dei moduli predisposti da Acea S.p.A. e rinvenibili al 
sito internet www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-Line. 
 
All’atto della presentazione della candidatura, la richiesta di 
qualificazione e l’ulteriore documentazione a corredo 
prescritta, dovranno essere prodotte in separati file pdf, da 
inserire nel settore dedicato presente nel sito internet 
aziendale www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-Line. 
 
Qualora la documentazione in pdf inserita nel sito internet 
Acea sia carente o incompleta, la Richiesta di qualificazione 
non sarà accettata. 
 
Tuttavia, Acea S.p.A. nel corso della vigenza dell’Albo, si 
riserva la facoltà di introdurre la firma digitale quale 
requisito per completare l’iscrizione nel sito internet 
aziendale; per gli operatori economici già qualificati  sarà 
trasmessa - con un preavviso di almeno 3 mesi - opportuna 
comunicazione ai fini dell’adeguamento a tale requisito. 
 
 
Nel caso di imprenditore proveniente da Stato UE o extra UE non 
residente in Italia, i requisiti richiesti nel presente 
Regolamento dovranno essere comprovati mediante documenti 
equipollenti ai sensi della legislazione dello Stato di 
provenienza. In tal caso, qualora nessun documento o 
certificato, tra quelli richiesti, sia rilasciato dallo Stato 
straniero di provenienza dell’impresa, costituisce prova 
sufficiente una dichiarazione giurata rilasciata dal legale 
rappresentante della stessa, innanzi ad una autorità 
giudiziaria o amministrativa, a un notaio o a qualsiasi altro 
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pubblico ufficiale autorizzato a riceverla in base alla 
legislazione dello Stato stesso o, ove non sia prevista una 
dichiarazione giurata, una dichiarazione solenne. 
 
18.1. Modalità di presentazione della Richiesta di 

qualificazione 
 
 
Presentazione on-line: 
 
La Richiesta di qualificazione e la documentazione attestante 
il possesso dei requisiti richiesti, debitamente scansionate e 
convertite in file PDF dovranno essere presentate al sito 
internet aziendale www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-Line, 
nell’ambito del settore dedicato alla qualificazione dei 
fornitori. 
 
 
19. DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELLA RICHIESTA DI 

QUALIFICAZIONE 
 
Tutti i soggetti che intendono presentare Richiesta di 
qualificazione dovranno fornire, a corredo della stessa, la 
documentazione di seguito indicata. 
 
 
19.1. documentazione relativa al possesso dei requisiti di 

ordine generale (c.d. requisiti morali): 
 

a) Dichiarazione sostitutiva per l’attestazione dei 
requisiti di ordine generale, resa, ai sensi del D.P.R. 
445/2000, dal legale rappresentante e redatta in 
conformità al modello predisposto da Acea S.p.A., 
rinvenibile al sito www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-
Line, nell’ambito della procedure di presentazione on-
line, attestante il possesso dei requisiti di cui al 
successivo art. 21.1; 

b) Dichiarazione sostitutiva, resa dal legale rappresentante 
ai sensi del D.P.R. 445/2000, attestante l’assenza, nei 
confronti dei  soggetti di cui all’art. 38, comma 1, 
lett. b) e c), D. Lgs 163/2006, di sentenze definitive di 
condanna, anche se emesse su richiesta delle parti ai 
sensi dell’art. 444 cod. proc. pen., comprese le sentenze 
per le quali il giudice abbia disposto il beneficio della 
“non menzione”; ovvero elenco completo di tali sentenze, 
specificando reato, pena, data del fatto di reato e data 
della sentenza, nonché eventuali provvedimenti di 
riabilitazione e/o estinzione intervenuti; nel caso in 
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cui le suddette condanne riguardino i soggetti cessati 
dalla carica nel triennio antecedente la pubblicazione 
del presente Regolamento, sarà necessaria la 
dimostrazione dell’adozione di misure di completa 
dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata. 

 

c) Certificato d’ iscrizione alla C.C.I.A.A., in corso di 
validità, contenente le esplicite diciture “fallimentare” 
ed “antimafia”;  

 

d) Certificato generale del Casellario Giudiziale e dei 
Carichi Pendenti, relativi al titolare e al direttore 
tecnico, in caso d’ impresa individuale; al direttore 
tecnico ed a tutti i soci, in caso di società in nome 
collettivo o in accomandita semplice; al direttore 
tecnico ed a tutti gli amministratori muniti di potere di 
rappresentanza se si tratta di ogni altro tipo di società 
o consorzio; 

 
e) Certificato D.U.R.C. positivamente rilasciato, nei 30 

giorni precedenti la data di presentazione della 
Richiesta di qualificazione, dallo Sportello Unico 
Previdenziale; 

 

f) Eventuale certificato della Prefettura che attesti la 
conclusione del Piano di Emersione dal Lavoro nero di cui 
si è avvalsa l’impresa; 

 

g) Codice Etico degli Appalti Acea timbrato e sottoscritto 
in ogni pagina per accettazione dal legale 
rappresentante; 

 

h) Codice Etico adottato dal Gruppo Acea timbrato e 
sottoscritto in ogni pagina per accettazione dal legale 
rappresentante; 

 

i) Regolamento Gare On-Line Acea S.p.A. timbrato e 
sottoscritto in ogni pagina per accettazione dal legale 
rappresentante; 
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j) Dichiarazione sostitutiva, resa dal legale rappresentante 
ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 ss.mm.ii., 
attestante la sussistenza di eventuali collegamenti tra 
l’operatore economico e altre imprese. 

 
 
19.2. documentazione relativa al possesso dei requisiti di 

ordine speciale: 
 

a) Dichiarazione sostitutiva per l’attestazione dei 
requisiti di ordine speciale, resa, ai sensi del D.P.R. 
445/2000, dal legale rappresentante e redatta in 
conformità al modello predisposto da Acea S.p.A., 
rinvenibile al sito www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-
Line nell’ambito della procedure di presentazione on-
line, attestante il possesso dei requisiti speciali di 
cui all’art. 21.2.; 

 
b) Prospetto di qualificazione, timbrato e firmato dal 

legale rappresentante da presentarsi con riferimento a 
ciascuna tipologia di qualificazione richiesta. Il 
Prospetto, recante i dati relativi al requisito  dei 
lavori analoghi (I Parte) e delle Figure Professionali 
(II Parte), necessari ai fini della qualificazione, 
costituisce parte integrante della dichiarazione di cui 
alla lettera a) e sarà allegato alla medesima sia in 
formato excel che in formato pdf. Le istruzioni per la 
compilazione del prospetto di qualificazione sono 
disponibili al sito www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-
Line; 

 
 
19.2.1. Requisiti relativi alle figure professionali 
 
L’operatore economico dovrà presentare: 
 
a) Libro Unico del Lavoro di cui all’art. 39, commi 1 - 7, del 

decreto legge 25 giugno 2008, 112, convertito dalla legge n. 
133/2008 timbrato e firmato dal legale rappresentante, 
riportante i nominativi di tutte le risorse indicate 
dall’impresa nel “Prospetto di qualificazione” di cui 
all’art. 19.2. lett. b) recante i seguenti elementi: 

 
• dichiarazione sostitutiva resa, ai sensi del D.P.R. n. 

445/2000, dal legale rappresentante, in cui si attesti 
che tutte le risorse indicate ai fini della 
qualificazione sono alle dipendenze della Società in 
forza di regolare contratto di lavoro e acconsentano al 
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trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs 
196/2003; 

• con riferimento a ciascuna risorsa elencata nel prospetto 
di qualificazione SAOL con il quale è stata comunicata on 
line al Centro per l’Impiego territorialmente competente 
l’assunzione della risorsa; 

• con riferimento a ciascuna risorsa elencata nel prospetto 
di qualificazione ultima busta paga emessa. 

 
b) Prospetto riepilogativo del personale, timbrato e firmato 

dal legale rappresentante riportante i nominativi di tutte 
le risorse indicate dall’impresa nel “Prospetto di 
qualificazione” di cui all’art. 19.2. lett. b) recante con 
riferimento a ciascuna risorsa, i seguenti elementi: 

 
• cognome e nome della risorsa; 
• data di assunzione e tipologia contrattuale della 

risorsa; 
• figura professionale che si intende far ricoprire alla 

risorsa nell’ambito della qualificazione Acea - Area 
Idrica; 

• indicazione della/e tipologia/e per la/e quale/i la 
risorsa è indicata; 

• periodo di presenza in organico; 
• estremi dell’eventuale attestato posseduto dalla risorsa. 

 
Le istruzioni per la compilazione del prospetto 
riepilogativo del personale sono contenute all’interno del 
prospetto stesso. 
 

c) per ogni figura professionale richiesta ed individuata al 
fascicolo III, art. 21.2.4 del presente Regolamento dovranno 
fornirsi: 

 
 

• dichiarazione sostitutiva per l’attestazione dei 
requisiti di specializzazione professionale, resa, ai 
sensi del D.P.R. n. 445/2000, dal legale rappresentante, 
in cui si attesti il possesso dei requisiti richiesti 
all’art. 21.2.4, recante “qualificazioni e 
specializzazioni delle figure professionali”, redatta in 
conformità al modello predisposto da Acea S.p.A. e 
rinvenibile al sito internet 
www.aceaspa.it/Fornitori/Appalti On-Line nell’ambito 
della procedure di presentazione on-line; 
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• per la sola figura professionale di cui all’ art. 21.2.4 
Operaio Specializzato Saldatore per cui è richiesta una 
particolare abilitazione/qualificazione, copia del 
relativo Certificato di Specializzazione. 

 
 
19.2.2. Requisiti relativi ai lavori analoghi 
 

a) copia conforme dei certificati attestanti la regolare 
esecuzione dei lavori indicati nel Prospetto di 
qualificazione di cui all’art. 19.2. lett. b), rilasciati 
o controfirmati dall’Autorità competente nel caso di 
interventi e prestazioni eseguite per pubbliche 
amministrazioni; ovvero documentazione rilasciata dal 
Committente, nel caso di interventi e prestazioni 
eseguite per privati, con l’indicazione del tipo di 
prestazione, dell’importo e del periodo di esecuzione. 
Inoltre Acea S.p.A. si riserva la facoltà di considerare 
idonea, a proprio insindacabile giudizio, ogni ulteriore 
documentazione dalla quale possano evincersi i suddetti 
elementi, rilasciata, ovvero controfirmata/quietanzata 
dal Committente.  
Si precisa che i lavori effettuati per Acea S.p.A., per 
le Società del Gruppo Acea o per le Società ad essa 
collegate dovranno essere indicati nel Prospetto di 
Qualificazione, ma la copia dei relativi certificati non 
dovrà essere prodotta in quanto la regolare esecuzione 
degli stessi sarà direttamente verificata presso il 
Committente. 

 
19.2.3. Requisiti relativi alla idoneità tecnica 
 
Il legale rappresentante dell’impresa, nella dichiarazione 
sostitutiva per l’attestazione dei requisiti di ordine speciale 
di cui all’ art. 19.2. lett. a), certifica il possesso 
dell’Attestazione di qualificazione SOA adeguata per categoria 
e classifica alla/e tipologie di qualificazione richieste. Il 
Certificato di Attestazione SOA sarà acquisito, a cura della 
Commissione di qualificazione, dal Casellario informatico dell’ 
Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, 
Servizi e Forniture all’atto della presentazione della 
Richiesta di qualificazione. E’ onere dell’impresa verificare 
che i dati presenti nel Casellario Informatico siano 
correttamente aggiornati, pertanto, nel caso in cui venisse 
riscontrata la presenza di dati non aggiornati, l’impresa è 
tenuta a presentare copia conforme del Certificato di 
Attestazione SOA. 
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19.2.4. Requisiti relativi all’organizzazione per la qualità 

aziendale 
 
Ogni candidato dovrà presentare, solo qualora nell’Attestato 
SOA non sia presente la trascrizione relativa al possesso del 
requisito in questione, il Certificato del Sistema di Qualità 
Aziendale conforme alle norme UNI EN vigenti, adeguato alla/e 
tipologia/e oggetto della qualificazione richiesta, unitamente 
ad una dichiarazione in cui attesti che è in corso la procedura 
di trascrizione. 
 
Il Certificato ISO dovrà essere presentato in originale oppure 
in copia autentica rilasciata dall’ente certificatore o in 
copia autenticata da notaio o altro pubblico ufficiale. 
 
Acea S.p.A. si riserva, inoltre, la facoltà di eseguire 
verifiche del Sistema di Qualità. 
 
Si precisa che è onere dell’impresa comunicare durante 
l’operatività del Sistema qualsiasi variazione in merito al 
possesso dei requisiti di ordine generale e speciale prescritti 
per la qualificazione al presente Regolamento Acea – Area 
Idrica. 

 
 
20. DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELLA RICHIESTA DI 

QUALIFICAZIONE DEI CONSORZI. 
 
Nel caso in cui il soggetto che presenta la Richiesta di 
qualificazione sia un Consorzio o G.E.I.E., a corredo della 
stessa dovranno essere prodotti: 

1. atto costitutivo; 

2. statuto aggiornato. 
 
La documentazione richiesta per la qualificazione all’art. 19 
dovrà essere prodotta secondo le modalità di seguito definite. 
 
 
20.1. Consorzio tra società cooperative di produzione e lavoro, 

Consorzi tra imprese artigiane e Consorzi stabili di cui 
alla lett. b) e c) art. 9 del Regolamento. 

 
I consorzi tra società cooperative di produzione e lavoro, i 
consorzi tra imprese artigiane ed i consorzi stabili di cui 
alle lettere b) e c), art. 9 del Regolamento, possono 
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presentare la richiesta di qualificazione anche limitatamente 
ad una rosa di consorziate; a tal fine dovrà essere prodotta 
apposita dichiarazione. 
 
Si precisa inoltre quanto segue: 
 
a) Documentazione relativa ai requisiti di ordine generale 

(cfr. articolo 19.1.): 
Tutta la documentazione relativa a tali requisiti dovrà 
essere prodotta sia dal consorzio, sia da ciascuna delle 
imprese facenti parte del consorzio (ovvero, da parte di 
tutte le consorziate per le quali intende qualificarsi). 
Si precisa che il Codice Etico adottato dal Gruppo Acea, il 
Codice Etico degli Appalti Acea ed il Regolamento Gare On-
Line devono essere presentati in unico esemplare, 
sottoscritto e timbrato in ogni pagina dai legali 
rappresentanti di tutte le imprese consorziate (ovvero, da 
parte di tutte le consorziate per le quali intende 
qualificarsi). 

 
b) documentazione relativa al possesso dei requisiti di ordine 

speciale (cfr. articolo 19.2.): 
 

La Dichiarazione sostitutiva per l’attestazione dei 
requisiti di ordine speciale (cfr. art. 19.2 lett. a) ed il 
Prospetto di qualificazione timbrato e firmato dal legale 
rappresentante (cfr. articolo 19.2 lett. b), dovranno 
essere presentati dal singolo consorzio; si precisa che il 
Prospetto di qualificazione dovrà essere compilato nella 
sua versione dedicata ai Consorzi, recante appositi 
riferimenti alle imprese consorziate cui si riferisce il 
singolo requisito dichiarato. 

 
c) Requisiti relativi alle figure professionali (cfr. 19.2.1) 

Con riferimento al “libro unico del lavoro” (cfr. 19.2.1 
lett. a), Prospetto riepilogativo del personale (cfr. 
19.2.1 lett. b) e documentazione relativa a ciascuna figura 
professionale (cfr. 19.2.1 lett. c), si precisa che tali 
documenti dovranno essere presentati dal consorzio e/o 
dalle consorziate di cui questo si avvale per 
l’attestazione dell’organico richiesto; 

 
d) Lavori, Attrezzature, Automezzi e Mezzi d’opera relativi 

alla tipologia (art. 19.2.2.): i certificati attestanti 
l’esecuzione dei lavori nella tipologia devono essere 
presentati dal solo consorzio, ovvero, in caso di consorzi 
stabili costituiti da meno di 5 anni, anche dalle imprese 
consorziate; 
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e) Idoneità tecnica (cfr. art. 19.2.3): il possesso dell’ 

attestazione SOA sarà verificato in capo al Consorzio. E’ 
onere di quest’ultimo verificare che i dati presenti nel 
Casellario Informatico siano correttamente aggiornati, 
pertanto, nel caso in cui venisse riscontrata la presenza 
di dati non aggiornati, il consorzio è tenuto a presentare 
copia conforme del Certificato di Attestazione SOA. 

 
f) Certificato ISO (cfr. art. 19.2.4.): 

Il solo consorzio, qualora nell’Attestato SOA non sia 
presente la trascrizione relativa al possesso del requisito 
in questione, dovrà presentare, nelle modalità descritte 
all’art. 19.2.4,  il Certificato del Sistema di Qualità 
Aziendale conforme alle norme UNI EN vigenti, adeguato 
alla/e tipologia/e oggetto della qualificazione richiesta, 
unitamente ad una dichiarazione in cui  attesti che è in 
corso la procedura di trascrizione. 

 
 
20.2. Consorzio di concorrenti di cui alla lett. e) art. 9 del 

Regolamento: 
 
I consorzi di concorrenti dovranno presentare una dichiarazione 
sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, dai legali 
rappresentanti,  ove siano specificate le imprese raggruppate e 
le quote di partecipazione, eventuali procure conferite ed 
eventuali forme di garanzia prestata fra soggetti partecipanti. 
 
Si precisa inoltre quanto segue: 
 
a) Documenti relativi al possesso dei requisiti di ordine 

generale (cfr. articolo 19.1.): devono essere prodotti da 
tutte le imprese consorziate.  
Si precisa che il Codice Etico adottato dal Gruppo Acea, il 
Codice Etico degli Appalti Acea ed il Regolamento Gare On-
Line devono essere presentati in unico esemplare, 
sottoscritto e timbrato in ogni pagina dai legali 
rappresentanti di tutte le imprese consorziate; 

 
b) documenti relativi al possesso dei requisiti di ordine 

speciale (cfr. articolo 19.2.): 
La Dichiarazione sostitutiva per l’attestazione dei 
requisiti di ordine speciale (cfr. art. 19.2 lett. a) ed il 
Prospetto di qualificazione timbrato e firmato dal legale 
rappresentante (cfr. articolo 19.2 lett. b), dovranno essere 
presentati dal singolo consorzio; si precisa che il 
Prospetto di qualificazione dovrà essere compilato nella sua 
versione dedicata ai Consorzi, recante appositi riferimenti 
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alle imprese consorziate cui si riferisce il singolo 
requisito dichiarato. 

 
c) Requisiti relativi alle figure professionali (cfr. 19.2.1) 

Con riferimento a “libro unico del lavoro” (cfr. 19.2.1 
lett. a), Prospetto riepilogativo del personale (cfr. 19.2.1 
lett. b) e documentazione relativa a ciascuna figura 
professionale (cfr. 19.2.1 lett. c), si precisa che tali 
documenti dovranno essere presentati da tutte le 
consorziate, relativamente alle risorse, da queste 
possedute, per mezzo delle quali viene dimostrato l’organico 
richiesto; 

 
d) Lavori, Attrezzature, Automezzi e Mezzi d’opera relativi 

alla tipologia (cfr. art. 19.2.2. e 23.2): i certificati 
attestanti l’ esecuzione dei lavori nella tipologia, devono 
essere presentati da ciascun consorziato con riferimento 
alla misura percentuale indicata, nel rispetto della misura 
minima del 40% per un’impresa consorziata e del 20% per le 
restanti;  

 
e) Idoneità tecnica (cfr. art. 19.2.3): 

il possesso dell’attestazione SOA sarà verificato in capo a 
tutte le imprese consorziate. E’ onere di queste ultime 
verificare che i dati presenti nel Casellario Informatico 
siano correttamente aggiornati, pertanto, nel caso in cui 
venisse riscontrata la presenza di dati non aggiornati, esse 
sono tenute a presentare copia conforme del Certificato di 
Attestazione SOA. 

 
f) Certificato ISO (cfr. art. 19.2.4): 

Ciascuna impresa facente parte del raggruppamento, qualora 
nel proprio Attestato SOA non sia presente la trascrizione 
relativa al possesso del requisito in questione, dovrà 
presentare, nelle modalità descritte all’art. 19.2.4, il 
Certificato del Sistema di Qualità Aziendale conforme alle 
norme UNI EN vigenti, adeguato alla/e tipologia/e oggetto 
della qualificazione richiesta, unitamente ad una 
dichiarazione in cui attesti che è in corso la procedura di 
trascrizione. 


