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Tender 4588 – RDO amm.va 7158

BANDO DI GARA 

Stazione Appaltante o Committente: Acquedotto del Fiora S.p.A. (in forma abbreviata AdF) - Viale 
Mameli n. 10 - 58100 GROSSETO - tel. 0564.42.26.11 - sito internet: www.fiora.it pec: 
protocollo@pec.fiora.it 

PREMESSA

Con relazione a contrarre allegata alla RDA 200069200 è stata autorizzata l’indizione della 
presente procedura di gara. 

Responsabile del Progetto è l’Arch. Isidoro Fucci.       

1- OGGETTO, IMPORTO A BASE DI GARA, IMPORTO TOTALE DEL’AFFIDAMENTO 
(COMPRENSIVO DI EVENTUALI OPZIONI) E DURATA DELLA PRESENTE PROCEDURA

La presente procedura di gara è indetta ai sensi dell’art. 71 del Codice dei Contratti pubblici 
avente ad oggetto “Accordo quadro per il Servizio di noleggio a lungo termine di autoveicoli 
operativi senza conducenti e dei servizi connessi per le auto operative di Acquedotto del 
Fiora Spa suddiviso in due lotti per la durata di 60 mesi, meglio descritto nei Capitolati Speciali 
di appalto (o in forma abbreviata CSA) e suoi allegati a cui integralmente si rimanda. 
L’importo totale del servizio per la durata di 60 mesi è di € 1.094.128,80 di cui € 0,00 per oneri 
della sicurezza oltre IVA come per legge, comprensivo dei costi della manodopera (B) suddiviso 
in due lotti come di seguito: 

RDO 7162 - CIG lotto 1 B9ABD37D8C 
RDO 7164 - CIG lotto 2 B9ABD38E5F 

LOTTO 1 – modello Peugeot Partner Pro Skill HDI 100 CV 

A Importo del servizio a base di gara € 825.000,00

B di cui costo della manodopera € 33.000,00

C Oneri della sicurezza € 0,00

A+C Importo totale a base di gara € 825.000,00

D Eventuali opzioni attivabili discrezionalmente dalla SA € 800.000,00

A+C+D Importo complessivo stimato dell’affidamento € 1.625.000,00
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LOTTO 2 - modello Volkswagen Amarok 2.0 TDI 4 POSTI 4WD 

A Importo del servizio a base di gara € 269.128,80

B di cui costo della manodopera € 12.000,00

C Oneri della sicurezza € 0,00

A+C Importo totale a base di gara € 269.128,80

D Eventuali opzioni attivabili discrezionalmente dalla SA € 200.000,00

A+C+D Importo complessivo stimato dell’affidamento € 469.128,80

Il valore stimato complessivo dell’appalto, calcolato ai sensi dell’art. 14, comma 4, del Codice dei 
Contratti è di € 2.094.128,80 comprensivo delle eventuali opzioni attivabili discrezionalmente 
dalla SA. 

Come disciplinato nell’offerta economica, l’o.e. dovrà effettuare un ribasso economico 
sull’importo dei servizi esplicitati di seguito, comprensivi della manodopera.  

Ai sensi dell’art. 41, comma 14 del D. Lgs. 36/2023, si specifica che l’importo dei costi della 
manodopera ammonta a € 33.000,00 (euro trentamila/00) per il lotto 1 ed € 12.000,00 (euro 
dodicimila/00) per il lotto 2. Si precisa che ai sensi dell’articolo 41 comma 14 del D. lgs n. 36/2023 
i costi della manodopera indicati nel presente bando di gara, non sono ribassabili. Resta ferma la 
possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo 
deriva da una più efficiente organizzazione aziendale o da sgravi contributivi che non comportano 
penalizzazioni per la manodopera. 

Il Fornitore si obbliga ad erogare il servizio ad ACQUEDOTTO DEL FIORA S.P.A. secondo 
modalità indicate nell’allegato CSA garantendo la completezza del Servizio.   

Relativamente al lotto 2 laddove non dovessero pervenire offerte valide rispetto al modello 
richiesto, questa Stazione Appaltante valuterà offerte di modelli equivalenti a quelli posti 
a base di gara per caratteristiche tecniche, dimensionali ed economiche con le modalità 
descritte nella documentazione di gara.  
Saranno valutati veicoli indistimante dal numero dei posti che potranno essere 2 o 2+2. 
Si precisa sin d’ora che nel caso di offerte valide rispetto al modello richiesto nella 
documentazione di gara i modelli posti a base di gara, rappresentano la base prioritaria. 
Dall’analisi della dichiarazione inserita dal concorrente nella busta di qualifica al punto 
1.1.3, si procederà come di seguito. 
Il concorrente potrà presentare dichiarazione secondo le seguenti opzioni: 

A – offerte contenenti Amarok in numero pari a quello posto a base di gara 
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B – offerte contenenti Amarok più modelli equivalenti, con Amarok offerte in numero 
diverso da quello posto a base di gara, ma che nel numero totale di veicoli offerti dovrà 
essere pari a n. 6. 
C – solo modelli equivalenti in numero pari a 6 veicoli. 

Nell’ipotesi in cui perverranno sia offerte di tipologia A sia offerte di tipologia B e C saranno 
ammessi alla gara esclusivamente le offerte di tipologia A; pertanto, in tale ipotesi le offerte 
di tipologia B e C saranno dichiarate non ammissibili. 
Laddove dovessero pervenire offerte di tipologia B e C si procederà ad ammetterle alla fase 
successiva di valutazione. 

Questa SA precisa che la scelta come sopra rappresentata è stata determinata 
dall’incertezza che l’attuale andamento del mercato delle auto presenta rispetto alle 
produzioni di modelli cosiddetti operativi, difatti nell’anno 2025 questa SA è stata costretta 
a ritirare due procedure di gara europea per la messa fuori produzione, da parte della casa 
madre, dei modelli posti a bade di gara. 

L’o.e. dovrà inserire la scheda tecnica dell’autoveicolo offerto (modello equivalente a 
quello posto a base di gara) nella busta tecnica del portale jaggaer-one. 

La durata temporale del contratto per entrambi i lotti, è fissata in mesi 60, ed è da intendersi 
decorrente a far data dalla consegna dei singoli veicoli. (vedi articolo 26.7. del CSA) 

Per quanto l’eventuale consegna in via d’urgenza da parte del RP si procederà ai sensi 
dell’art. 17 comma 8 del D.Lgs 36/2023 e smi.  

In ragione della natura e specificità dell’Accordo Quadro, l’importo del contratto stipulato con 
l’aggiudicatario sarà pari ad € 825.000,00 di cui € 0,00 quali oneri di sicurezza, per il lotto 1 ed €  
€ 269.128,80, di cui € 0,00 quali oneri di sicurezza, per il lotto 2 indipendentemente dai prezzi 
offerti in sede di gara, che avranno valore solo al fine della determinazione dell’aggiudicatario.   

Determinazione dell’importo posto a base di gara e del numero delle auto che si intende 
richiedere nell’ambito del presente affidamento 
L’importo posto base di gara è stato determinato ipotizzando un fabbisogno totale di 28 auto ed 
un costo come di seguito meglio descritto:  

LOTTO 1 (n. 22 auto PEUGEOT PARTNER PRO SKILL BLUE HDI 100 CV) e tabella canone 
mensile, annuale, per 60 mesi 
Tabella A (per auto) 
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LOTTO 2 (n. 6 auto VOLKVAGEN AMOROK PICK UP 2.0 TDI 4 POSTI 4WD) e tabella canone 
mensile, annuale, per 60 mesi 
Tabella B (per auto) 

L’ipotesi di contrattualizzazione rispetto all’importo posto a base di gara è pari a 28 auto (n. 22 
Peugeot Partner Pro Skill e n.6 Volkswagen Amarok 2.0 TDI). Il numero effettivo di veicoli che 
saranno contrattualizzati sarà determinato dal rapporto tra il valore massimo dell’accordo 
quadro ed il canone totale per singolo veicolo offerto in sede di gara. 

Per entrambi i lotti, il ribasso percentuale dovrà essere effettuato sul canone totale mensile, 
posto a base di gara ed indicato nelle suddette tabelle A e B (rispettivamente per le Peugeot 
Partner Pro Skill e per le Volkswagen Amarok 2.0 TDI) colonna in grigio e grassetto

È fatto obbligo per l’o.e. di allegare all’offerta economica, a pena di esclusione, gli importi distinti 
per il canone relativo al servizio ed il canone relativo al noleggio, che risulteranno vincolanti in 
fase esecutiva dell’appalto. 

Si precisa, per il lotto 2, che nel caso di offerte relative a modelli equivalenti il canone di 
locazione dovrà essere parametrato all’effettivo valore del veicolo offerto. 
Nel caso in cui la parametrizzazione non sarà constatata da questa SA l’offerta sarà 
sottoposta a valutazione di anomalia/congruità 

Disciplina delle opzioni ai sensi dell’art. 120 comma 1 del D.Lgs. 36/2023  

LOTTO 1 
OPZIONE 1 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di esercitare, ai sensi dell’articolo 120, comma 1, del 
D.Lgs. 36/2023, un’opzione economica consistente nell’ampliamento dell’importo contrattuale 
fino ad un massimo di € 800.000,00 (ottocentomila/00), alle medesime condizioni contrattuali e 
prestazionali previste per i servizi oggetto dell’appalto principale. 

canone totale mese in € 

(canone di locazione + 

canone servizi)

canone totale annuo in € 

(canone di locazione + 

canone servizi)

canone totale per 60 mesi in € 

(canone di locazione + canone 

servizi)

625,00 7.500,00 37.500,00
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Tale opzione potrà essere esercitata, in tutto o in parte, a discrezione della S.A., entro il termine 
massimo di dodici mesi decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto, esclusivamente a 
fronte del sopravvenire di disponibilità finanziarie nell’ambito delle risorse della Stazione 
Appaltante. 

Alternativamente e/o cumulativamente all’opzione 1 la s.a. si riserva la possibilità di attivare la 
seguente opzione 2 per un importo totale massimo, alternativamente e/o cumulativamente, di € 
800.000,00 (ottocentomila/00), 

Sarà facoltà della S.A. l’attivazione di una proroga economica e temporale consistente nella 
proroga del servizio rispetto alle auto già contrattualizzate nell’ambito del presente affidamento. 
Tale proroga potrà consistere nell’estensione temporale di massimo ulteriori 12 mesi e per un 
importo economico cumulativamente/alternativamente all’opzione 1 non superiore ad € € 
800.000,00 (ottocentomila/00). 

L'esercizio di tali opzioni potrà avvenire ad esclusiva discrezione della stazione appaltante 
e comporterà la stipula di atti separati e successivi rispetto al contratto originario, 
subordinati alla verifica della disponibilità di somme a disposizione e al persistere 
dell’interesse pubblico attuale. 

LOTTO 2 
OPZIONE 1 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di esercitare, ai sensi dell’articolo 120, comma 1, del 
D.Lgs. 36/2023, un’opzione economica consistente nell’ampliamento dell’importo contrattuale 
fino ad un massimo di € 200.000 (duecentomila/00), alle medesime condizioni contrattuali e 
prestazionali previste per i servizi oggetto dell’appalto principale. 
Tale opzione potrà essere esercitata, in tutto o in parte, a discrezione della S.A., entro il termine 
massimo di dodici mesi decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto, esclusivamente a 
fronte del sopravvenire di disponibilità finanziarie nell’ambito delle risorse della Stazione 
Appaltante. 

Alternativamente e/o cumulativamente all’opzione 1 la s.a. si riserva la possibilità di attivare la 
seguente opzione 2 per un importo totale massimo, alternativamente e/o cumulativamente, di € 
200.000 (duecentomila/00). 

Sarà facoltà della S.A. l’attivazione di una proroga economica e temporale consistente nella 
proroga del servizio rispetto alle auto già contrattualizzate nell’ambito del presente affidamento. 
Tale proroga potrà consistere nell’estensione temporale di massimo ulteriori 12 mesi e per un 
importo economico cumulativamente/alternativamente all’opzione 1 non superiore ad € 200.000 
(duecentomila/00). 
L'esercizio di tali opzioni potrà avvenire ad esclusiva discrezione della stazione appaltante 
e comporterà la stipula di atti separati e successivi rispetto al contratto originario, 
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subordinati alla verifica della disponibilità di somme a disposizione e al persistere 
dell’interesse pubblico attuale. 

Il CCNL da applicare al presente servizio per entrambi i lotti è H011 CCNL per i dipendenti 
da aziende del Terziario della Distribuzione e dei Servizi 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo appartenente al 
settore sopradescritto, oppure di un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e 
normative per i propri lavoratori e per quelli in subappalto; l’o.e. è tenuto ad inserire la 
dichiarazione del codice CNELL del CCNL applicato, ad esempio H011, oppure apposita 
dichiarazione di equivalenza, come richiesto all’interno della BUSTA TECNICA della 
piattaforma Jaggaer-one. 

L'esecuzione del contratto dovrà avvenire nel pieno rispetto della documentazione 
amministrativa e tecnica di riferimento, allegata al presente bando di gara inserita fra gli allegati 
visibili al fornitore nella RDO e nell’avviso pubblico. 

Di seguito l’elenco degli elaborati facenti parte della presente procedura di gara unitamente al 
presente bando di gara di seguito elencati: 

1) CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO in forma abbreviata in CSA lotto 1 e lotto 2;  
2) CARATTERISTICHE TECNICHE lotto 1 e lotto 2 
3) CRITERIO E CALCOLO DEI PUNTEGGI lotto 1 e lotto 2; 
4) SCHEMA DI CONTRATTO; 

Eventuale ulteriore documentazione è resa disponibile da Acquedotto del Fiora S.p.A. on-line sul 
sito di AdF (www.fiora.it) 

- Norme di Gara Settori Speciali; 
- Codice Etico degli Appalti; 
- Codice Comportamentale; 
- Protocollo di legalità per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità 

organizzata negli appalti pubblici sottoscritto con le autorità competenti; 
- Modello di Organizzazione e Gestione ai sensi del Decreto Legislativo 231/2001; 
- Linea Guida e relativa Politica Anticorruzione;  

L’o.e., partecipando alla procedura, dichiara di aver preso visione e di accettare quanto previsto 
nel codice comportamentale di Acquedotto Del Fiora S.p.A., nel Modello di Organizzazione e 
Gestione ai sensi del Decreto Legislativo 231/2001, nonché nel Codice Etico, la Politica 
Anticorruzione e la Linea Guida Anticorruzione adottati da AdF, oltreché nel “protocollo di 
legalità per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata negli appalti 
pubblici”, sottoscritto in data 14 dicembre 2023 Prot. n. 73152 ed entrato in vigore il 15.12.2023, 
consultabili al link: https://www.fiora.it/compliance.html#AFdisponibili. 
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REVISIONE DEI PREZZI per entrambi i lotti 

I prezzi offerti dal Fornitore per l’esecuzione delle prestazioni si intendono fissi ed invariabili per 
un anno (12 mesi) dalla data di sottoscrizione Contratto; trascorso un anno dalla data di 
sottoscrizione del contratto per gli automezzi ordinati da quel momento in poi potrà essere 
applicata la revisione e/o adeguamento dei canoni di noleggio. L’aggiornamento dei canoni 
avviene per singolo automezzo offerto sulla base della seguente formula:  

    PLRt  

Ct = Co*-----------  

    PLRo  

 nella quale:  

Ct è il canone di noleggio aggiornato in euro  

Co è il canone di noleggio indicato in sede di offerta in euro  

PLRt è il prezzo di listino di riferimento vigente nel momento in cui entra in noleggio il veicolo in 
euro senza IVA, senza accessori, senza messa su strada e senza immatricolazione;  

PLRo è il prezzo di listino di riferimento vigente nel momento della presentazione dell’offerta in 
euro senza IVA, senza accessori, senza messa su strada e senza immatricolazione;  

La stessa rivalutazione del prezzo di noleggio dei singoli autoveicoli sarà soggetta alla medesima 
procedura sotto esplicita richiesta del Fornitore per ogni ulteriore anno solare dalla data di 
sottoscrizione del contratto. 

2- PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta al pubblico, ai sensi dell’art. 71 del Dlgs 
36/2023, da aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 108 del medesimo 
codice. 

La Stazione Appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  
La Società si riserva la facoltà di valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi 
specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art 110 comma 1 del Dlgs 36/2023. 

Si precisa che: 
- in caso di offerte uguali punteggio totale si procederà alla richiesta di un’offerta 
migliorativa e successivamente, nel caso di ulteriore pareggio ovvero nel caso di mancanza di 
offerte migliorative, la stazione appaltante procederà mediante sorteggio. 
- AdF, a suo insindacabile giudizio, potrà sia non effettuare o sospendere la gara, che 
annullarla dopo la sua effettuazione o non dar corso alla stipula del contratto e si riserva la facoltà 
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di non procedere all’aggiudicazione in tutti i casi in cui, a suo insindacabile giudizio, il 
procedimento non consenta di tutelare il pubblico interesse. 

Si precisa altresì che per le casistiche contemplate negli articoli 122, 124, del d.lgs. 23/2023 o di 
recesso dal contratto ai sensi dell’art 123 del codice, questa S.A. potrà interpellare 
progressivamente gli operatori economici partecipanti alla originaria procedura di gara, risultanti 
dalla graduatoria finale, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’esecuzione e completamento 
del lavoro, servizio o fornitura in essere. 
Il suddetto affidamento avverrà alle condizioni dell’interpellato. 

Per quanto non indicato nel presente bando vige quanto disciplinato dal Dlgs 36/2023 

Per ogni singolo lotto saranno considerate nulle le offerte parziali e le offerte condizionate. 

Con l’offerta i concorrenti si impegnano ad adempiere a tutte le prestazioni e agli obblighi di cui 
al presente Bando di gara, ed allegati afferenti. 

In ogni caso la partecipazione alla procedura aperta di cui al presente Bando di gara comporta la 
piena ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni e le clausole contenute nell’Avviso di 

gara e in tutti i documenti ad esso afferenti. 

3- MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE  
Per la partecipazione alla presente procedura di affidamento è necessario registrarsi al Portale 
Acquisti del Gruppo Acea (di seguito “Portale”) al seguente link https://procurement-
gruppoacea.app.jaggaer.com/web/login.shtml Per registrarsi è necessario che gli operatori 
economici siano in possesso della dotazione informatica indicata nell’apposita area “Requisiti 
minimi HW e SW” presente in Home page del Portale, nonché di un indirizzo di posta elettronica 
certificata PEC. L'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione sarà utilizzato per 
le notifiche di recapito di ogni comunicazione relativa alla gara e, in caso di aggiudicazione, 
all'ordine/contratto quadro.  
La documentazione di gara è disponibile, unitamente alla relativa modulistica, nella sezione 
Allegati buyer     del Portale.  
Per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione 
e dell’offerta, i concorrenti possono contattare il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella 
sezione “Assistenza e Contatti” presente nella homepage del Portale. 
ACEA S.p.A. declina ogni responsabilità per il mancato recapito delle comunicazioni qualora 
l'indirizzo e-mail riportato dovesse risultare errato e/o non attivo. 
La documentazione di gara è disponibile, unitamente alla relativa modulistica, nella sezione 
Allegati del Portale. 

Per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione 
e dell’offerta, i concorrenti possono contattare il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella 
sezione “Assistenza e Contatti” presente nella homepage del Portale. 
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L'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione al Portale Acquisti del Gruppo Acea 
(di seguito “Portale”) sarà utilizzato per le notifiche di recapito di ogni comunicazione relativa alla 
gara e, in caso di aggiudicazione, all'ordine/contratto quadro AdF declina ogni responsabilità per 
il mancato recapito delle comunicazioni qualora l'indirizzo e-mail riportato dovesse risultare 
errato e/o non attivo. 

Per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione 
e dell’offerta, i concorrenti possono contattare il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella 
sezione “Assistenza e Contatti” presente nella homepage del Portale. 

L'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione al Portale Acquisti del Gruppo Acea 
(di seguito “Portale”) sarà utilizzato per le notifiche di recapito di ogni comunicazione relativa alla 
gara e, in caso di aggiudicazione, all'ordine/contratto quadro Adf S.p.A. declina ogni 
responsabilità per il mancato recapito delle comunicazioni qualora l'indirizzo e-mail riportato 
dovesse risultare errato e/o non attivo. 

La documentazione di gara è disponibile, unitamente alla relativa modulistica, nella sezione 
Allegati del Portale. 

Per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione 
e dell’offerta, i concorrenti possono contattare il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella 
sezione “Assistenza e Contatti” presente nella homepage del Portale. 

 PROCEDURA PER L’ISCRIZIONE IN ANAGRAFICA DI NUOVI FORNITORI: operazione 
necessaria al fine di poter presentare offerta per la presente procedura 
Gli Operatori Economici che intendono partecipare alla presente procedura di gara, e che NON 
sono ancora iscritti in Anagrafica Fornitori di AdF Spa devono seguire la procedura di cui al 
seguente link: https://procurement-gruppoacea.app.jaggaer.com/web/pre-registrazione.shtml: 
alla voce “PROCEDI PER DIVENTARE FORNITORE”, eventualmente anche consultando la “guida 
alla registrazione e all’abilitazione del portale”. 

Per informazioni di natura tecnica relative all’iscrizione per diventare nuovo fornitore “Jagger 
One”  (difficoltà riscontrate in fase di accesso al sito, in fase di registrazione, smarrimento delle 
credenziali di accesso…), è possibile chiedere supporto scrivendo all’indirizzo di posta elettronica 
supportofornitori@jagger.com oppure è disponibile l’assistenza fornitori sulla home page del 
sistema, al seguente link: https://procurement-gruppoacea.app.jaggaer.com/esop/tle-
host/public/procurement-gruppoacea/web/form-assistenza.jst. 
SI PRECISA CHE L’ISCRIZIONE IN ANAGRAFICA FORNITORI SULLA PIATTOFORMA JAGGER 
ONE, È REQUISITO ESSENZIALE PER PARTECIPARE ALLA PRESENTE PROCEDURA DI GARA 
INDETTA MEDIANTE PIATTAFORMA SAP/SRM. 
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Al termine della procedura di iscrizione in Anagrafica fornitori “Jagger One” il Fornitore riceverà 
tramite pec una prima comunicazione contenente le credenziali di accesso al portale “Jagger 
One” e successivamente (indicativamente entro le successive 24 h) una seconda comunicazione 
contenente le credenziali per accedere al Sistema SAP/SRM e poter effettuare offerta. 

 FORNITORI GIÀ ISCRITTI IN ANAGRAFICA FORNITORI ADF 
I fornitori già iscritti in anagrafica AdF SpA per poter presentare offerta dovranno collegarsi al link 
presente nella pec di invito ricevuta dal sistema e-procurement JAGGEAR-ONE con le credenziali 
già possedute. 

Per problematiche legate alla verifica dello stato di iscrizione del Fornitore all’Anagrafica di AdF, 
l’o.e. può contattare l’ufficio Albo Fornitori di AdF S.p.A al seguente indirizzo mail: 
Albofornitori@fiora.it. 

L’o.e. invitato a partecipare alla presente procedura, “ha la facoltà di presentare offerta o di trattare 
per sé o quale mandatario di operatori riuniti”.

L'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione al Portale Acquisti del Gruppo Acea 
(di seguito “Portale”) sarà utilizzato per le notifiche di recapito di ogni comunicazione relativa alla 
gara e, in caso di aggiudicazione, all'ordine/contratto quadro AdF declina ogni responsabilità per 
il mancato recapito delle comunicazioni qualora l'indirizzo e-mail riportato dovesse risultare 
errato e/o non attivo. 

La documentazione di gara è disponibile, unitamente alla relativa modulistica, nella sezione 
Allegati del Portale. 

Per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione 
e dell’offerta, i concorrenti possono contattare il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella 
sezione “Assistenza e Contatti” presente nella homepage del Portale. 

4- CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  
I concorrenti, a pena di esclusione dalla gara, dovranno soddisfare i seguenti requisiti: 

5- REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale 
previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 
delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con 
l’operatore economico. 
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In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i 
requisiti di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali 
esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i 
requisiti di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici 
e dalle consorziate che prestano i requisiti. 
I concorrenti accettano incondizionatamente delle prescrizioni contenute nel Disciplinare sopra 
richiamato, nel Codice Etico e nel Codice Comportamentale adottato da AdF e nell'ulteriore 
documentazione amministrativa e tecnica resa disponibile in gara. 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, 
ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente 
accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la 
sua affidabilità.  

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico indica la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 
L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.  

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone 
comunicazione alla stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno 
causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo 
globale collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti 
concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati 
o illeciti 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. 
Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le 
ragioni all’operatore economico.  

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di 
esclusione derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un 
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del 
Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere 
sull’esclusione.  

Altre cause di esclusione 
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Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, 
comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità 
di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre 
anni.  

6- REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE

ISCRIZIONE NEL REGISTRO DELLE IMPRESE oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per 

attività pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei 
registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice; 

7- REQUISITI SPECIALI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI GARA 

Per la dimostrazione dei requisiti di cui al presente affidamento è espressamente vietato il 
ricorso all’istituto dell’avvalimento come meglio descritto al successivo art. 14. 

7-1 REQUISITI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA

La capacità economica e finanziaria delle Imprese concorrenti dovrà essere attestata, 
mediante dichiarazione di fatturato globale maturato nei migliori tre anni degli ultimi 
cinque anni precedenti a quello di indizione della procedura per almeno 1,5 volte l’importo 
del lotto posto a base di gara, in funzione della partecipazione da parte dell’o.e alla gara, 
ovvero: 

È richiesto all’o.e. di allegare idonea DICHIARAZIONE attestante il fatturato globale, l’anno 
di riferimento e l’indicazione espressa della pagina del documento dal quale desumere il 
dato (es. bilancio d’esercizio). 

La comprova del requisito sarà accertata, in capo all’aggiudicatario, con subprocedimento 
dedicato ed è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 

modalità di partecipazione importo iva esclusa

partecipazione al lotto 1 € 1.237.500,00

partecipazione al lotto 2 € 403.693,20

partecipazione ad entrambi i lotti € 1.641.193,20
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ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 

attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è 

rapportato al periodo di attività effettivamente svolto. 

7-2    REQUISITI TECNICO PROFESSIONALE  

In considerazione della rilevanza strategica del servizio oggetto di affidamento, strettamente 

connesso al servizio pubblico espletato dalla stazione Appaltante, e tenendo presente il principio 

del risultato di cui all’art. 1 del D.Lgs. 36/2023 – volto a garantire il miglior rapporto tra qualità ed 

efficienza nell’esecuzione dell’appalto – si ritiene necessario richiedere, ai fini della qualificazione 

dell’o.e., l’esecuzione pregressa di servizi specifici e direttamente comparabili, per natura e 

complessità, a quello posto a base di gara. Tale scelta è finalizzata ad assicurare che l’operatore 

economico concorrente disponga di una comprovata esperienza effettiva e pertinente, in grado 

di garantire l’affidabilità, l’efficacia e la continuità dell’esecuzione del servizio. Pertanto, al fine di 

garantire un’adeguata qualificazione dell’offerente, si richiede la dimostrazione di possesso del 

requisito attraverso un massimo di tre contratti, significativi e rilevanti per dimensione e 

contenuto, eseguiti nel quinquennio antecedente la pubblicazione del presente bando. 

La capacità tecnico-professionale degli operatori economici concorrenti dovrà essere 
dimostrata allegando una dichiarazione contenente l’elenco di servizi specifici – e non 
meramente analoghi – a quelli oggetto della presente procedura di gara, svolti nel 
quinquennio antecedente la pubblicazione del bando, per un importo complessivo almeno 
pari ad una volta l’importo posto a base di gara del singolo lotto in funzione della 
partecipazione da parte dell’o.e, ovvero: 

Ai fini della dimostrazione del requisito, saranno considerati validi un massimo di tre 
contratti, con indicazione per ciascuno dell’importo, delle date di esecuzione e dei 
committenti a favore dei quali i servizi sono stati prestati. 

Per servizi specifici si intende aver eseguito, con le modalità sopra descritte, “Servizi di 
noleggio a lungo termine di autoveicoli senza conducente e servizi connessi”. 

In caso di aggiudicazione, questa S.A. chiederà all’o.e., relativamente alla verifica del possesso 

del requisito dichiarato in sede di gara, la produzione di:

modalità di partecipazione importo iva esclusa

partecipazione al lotto 1 € 825.000,00

partecipazione al lotto 2 € 269.128,80

partecipazione ad entrambi i lotti € 1.094.128,80
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 copia conforme dei certificati di regolare esecuzione rilasciati dall’amministrazione/ente 

contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione.

oppure

 contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture 

quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

oppure

 attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e 

del periodo di esecuzione;

oppure

 contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti 

bancari attestanti il pagamento delle stesse.

Ai fini della verifica della comprova del requisito tecnico professionale, la documentazione da 

presentare di cui ai punti sopra dovrà essere collazionata dall’ o.e. in sequenza, indicando il 

numero di allegato di riferimento nella colonna 1. 

Colonna 1) Colonna 2) Colonna 3) Colonna 4) Colonna 5) 

numero 

sequenziale 

numero e 

data fattura 

importo 

fattura 

(escluso iva)

contratto/ordine/

attestazione 

regolare 

esecuzione 

documentazione 

comprovante il 

pagamento 

(bonifici bancari/CRE) 

Adempimenti per i requisiti sopradescritti 

In caso di RTI o consorzio ordinario non ancora costituito, l'attestazione del possesso dei requisiti 

speciali dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i componenti del raggruppamento o 

consorzio. In caso di RTI o consorzio ordinario già costituito, l'attestazione del possesso dei 

requisiti speciali dovrà essere sottoscritta digitalmente dalla mandataria. 

Si precisa che nel caso di RTI, consorzio ordinario, aggregazione tra imprese aderenti al contratto 

di rete e GEIE di tipo orizzontale, ai sensi dell’art. 68, comma 4, lett. b) del Codice la capogruppo 

mandataria dovrà possedere i requisiti di capacità tecnica e professionale ed eseguire i servizi 

nella misura maggioritaria, la restante percentuale cumulativamente dalle mandanti o dalle altre 

imprese consorziate, fermo restando l'obbligo di raggiungere globalmente il requisito. 
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La documentazione relativa agli operatori con idoneità plurisoggettiva, da allegare nell'ambito 

della busta di qualifica della sezione dedicata in cui sia indicata la volontà di partecipare come 

operatore con idoneità plurisoggettiva: 

- per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane: copia dell’atto costitutivo e 

dello statuto del consorzio, con indicazione di tutte le imprese consorziate, nonché dichiarazione 

resa e firmata digitalmente dal legale rappresentante o procuratore del consorzio, recante 

l’indicazione delle imprese consorziate designate quali esecutrici dell’appalto; 

- in caso di RTI o consorzio ordinario non ancora costituito: dichiarazione di impegno sottoscritta 

digitalmente dai legali rappresentanti o procuratori di tutti i soggetti che costituiranno il 

raggruppamento o consorzio, recante l’indicazione dell’operatore economico al quale, in caso di 

aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di mandataria, 

l’impegno ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti temporanei o 

consorzi e l’indicazione delle quote di partecipazione al raggruppamento o consorzio; 

- in caso di RTI o consorzio ordinario già costituito ovvero di GEIE o reti di imprese: copia del 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, con indicazione del 

soggetto designato quale mandatario e delle quote di partecipazione al raggruppamento, ovvero 

copia dell'atto costitutivo e dello statuto del consorzio/GEIE/rete di imprese, con indicazione delle 

quote di partecipazione, nonché dichiarazione resa e firmata digitalmente dal legale 

rappresentante o procuratore del consorzio/GEIE/rete di imprese recante l’indicazione delle 

imprese per le quali si concorre.  

L’IMPRESA/E MANDANTE/I ESECUTRICE/I DOVRÀNNO A LORO VOLTA COMPILARE LA 
DICHIARAZIONE RELATIVA ALL’ATTESTAZIONE DEI REQUISITI DI MORALITA’ EX ART 94 E 95 
DEL DLGS 23/2023. 

e' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 

qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti. I consorzi stabili o di cooperative artigiane, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato. L’impresa/e designata dovrà a sua volta compilare la dichiarazione di attestazione 

dei requisiti di moralità ex art 94 e 95 del Dlgs 36/2023. 

Controlli sulla veridicità delle dichiarazioni 

I controlli sulla veridicità delle dichiarazioni presentate saranno effettuati ai sensi dell'art. 71 del 

D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii.. 
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Qualora, in seguito alla suddetta verifica, le dichiarazioni rese dovessero risultare mendaci il 

concorrente verrà escluso dalla gara, l'aggiudicazione sarà revocata ed il contratto non sarà 

stipulato, o sarà risolto in danno, senza che nessuna pretesa, anche risarcitoria, o indennizzo 

alcuno possano essere avanzati nei confronti di Adf Spa. In tal caso il concorrente sarà altresì 

assoggettato alle conseguenze previste dal Regolamento del Sistema di Qualificazione pro 

tempore vigente.  

Resta salva la facoltà della Stazione appaltante di provvedere diversamente all'appalto a rischio, 

carico e responsabilità dell'impresa inadempiente.  

8-  GARANZIE

GARANZIA PROVVISORIA

La cauzione provvisoria deve avere un importo garantito pari al 2% calcolato sull’importo 

di ogni singolo lotto posto a base di gara.

In caso di raggruppamenti temporanei di imprese poiché non costituiti, la cauzione dovrà essere 
sottoscritta da tutte le imprese raggruppate che dovranno risultare anche tutte contraenti della 
polizza stessa.  
La cauzione deve essere prodotta con l'osservanza di tutte le norme previste all'art. 106, comma 
1 del D.Lgs. 36/2023 e deve avere validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta.  
La fidejussione o la polizza deve essere presentata obbligatoriamente secondo lo schema tipo 
Allegato A e attraverso la scheda tecnica Allegato B al Decreto del Ministero dello Sviluppo 
Economico n. 193 del 16.09.2022, pena la sua inefficacia/inammissibilità.  
Nel caso in cui sia prodotta cauzione provvisoria con somma garantita ridotta ai sensi del citato 
art. 106, comma 8 del D.Lgs. 36/2023, il concorrente sarà tenuto ad allegare, oltre all’esemplare 
della cauzione stessa, la documentazione che permette la/e riduzione/i dell'importo della 
cauzione secondo le riduzioni possibili indicate nell’allegato al codice dei contratti pubblici II.13.  
La cauzione dovrà essere rilasciata da un ente garante iscritto all’IVASS – istituto per la vigilanza 
sulle assicurazioni, quindi abilitata a costituire la garanzia e dovrà essere accompagnata dall’atto 
notorio del soggetto firmatario delegato dall’ente garante. 

GARANZIA DEFINITIVA

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la GARANZIA 
DEFINITIVA da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste 
dall’articolo 117 del Dlgs 36/2023 e cioè sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalità 
previste dall’articolo 106, pari al 10 per cento dell'importo contrattuale.  

Come definito dal comma 2 art 117 del Dlgs 36/2023 per salvaguardare l'interesse pubblico alla 
conclusione del contratto nei termini e nei modi programmati in caso di aggiudicazione con 
ribassi superiori al 10 per cento, la garanzia è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono 
quelli eccedenti il 10 per cento. Se il ribasso è superiore al 20 per cento, l'aumento è di due punti 
percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20 per cento. 
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La fideiussione bancaria o assicurativa a prima chiamata deve prevedere espressamente: (i) la 
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; (ii) la rinuncia 
all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile; (iii) la sua operatività entro 15 giorni a 
semplice richiesta scritta della stazione appaltante;   
La garanzia resterà vincolata fino al completo soddisfacimento degli obblighi contrattuali e dovrà 
essere reintegrata in caso di utilizzo da parte di ACQUEDOTTO DEL FIORA S.P.A., in tutto o in 
parte, durante l’esecuzione del contratto. Resta salvo per ACQUEDOTTO DEL FIORA S.P.A. 
l’espletamento di ogni altra azione nel caso in cui la garanzia risultasse insufficiente.  
L’istituto fideiussore resta obbligato in solido con il Fornitore fino al ricevimento della lettera 
liberatoria o restituzione della cauzione da parte del Committente.  
In particolare, la cauzione rilasciata garantisce tutti gli obblighi specifici assunti dal Fornitore, 
anche quelli a fronte dei quali è prevista l’applicazione di penali, e, pertanto, resta espressamente 
inteso che il Committente ha il diritto di rivalersi direttamente sulla cauzione per l’applicazione 
delle penali. Qualora l’ammontare della garanzia dovesse ridursi per effetto dell’applicazione di 
penali o per qualsiasi altra causa, il Fornitore dovrà provvedere al reintegro della stessa, entro il 
termine di 5 (cinque) giorni naturali e consecutivi dal ricevimento della relativa richiesta effettuata 
dal Committente.  
In caso di inadempimento delle obbligazioni previste dal presente articolo, il Committente ha 
facoltà di dichiarare risolto ex art. 1456 c.c. il presente contratto, fatto salvo il diritto al risarcimento 
di eventuali maggiori danni.  

9- MODALITÀ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L'operatore economico dovrà formulare la propria offerta on-line, utilizzando il Portale Acquisti 
del Gruppo ACEA.  

L’offerta e i documenti a corredo della stessa dovranno, a pena di esclusione, essere inseriti a 
sistema nel Portale Acquisti con le modalità riportate nelle “Istruzioni Operative” di Acea, 
disponibili nella sezione “Link Personalizzati” del medesimo Portale. 

L’offerta sarà articolata tramite: 
• compilazione on-line di appositi Modelli e Questionari telematici presenti nel portale; 
• inserimento a sistema di documenti in formato elettronico firmati digitalmente. 

Per la compilazione e l’invio dell’offerta si ricorda che nella sezione “Link Personalizzati” del 
Portale è disponibile il documento “Istruzioni Operative” oppure, sempre per informazioni e 
chiarimenti, di natura esclusivamente tecnica, in relazione all’uso del Portale è possibile contattare 
il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella sezione “Assistenza e Contatti” presente nella 
homepage del Portale. 

L'offerta sarà composta dai seguenti elementi: 

10-  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – Busta di qualifica 



UNITA’ SERVIZI AL BUSINESS
Resp. Isidoro Fucci

Nella sezione “Risposta di qualifica” del Portale dovranno essere inseriti FIRMATI DIGITALMENTE 
i seguenti documenti: 
I relativi allegati da scaricare e firmare digitalmente sono disponibili all’interno della stessa 
sezione “Busta di Qualifica” 

a) REQUISITI DI ORDINE GENERALE DI CUI AL PRECEDENTE PARAGRAFO 5.1 DEL 
PRESENTE BANDO DI GARA, SI CHIEDE ALL’O.E. LA COMPILAZIONE DELLA 
DICHIARAZIONE “ATTESTAZIONE REQUISITI DI MORALITA’ EX ART. 94 E 95 DEL D.LGS 
N. 36/2023”; (*) 

b) Certificazione di Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, 
Agricoltura Ufficio Registro Imprese con dicitura fallimentare;(*)  

c) REQUISITI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (vedi paragrafo dedicato); (*) 
d) REQUISITI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE (vedi paragrafo dedicato); (*) 
e) POLIZZA PROVVISORIA A GARANZIA DELL’OFFERTA PER I LOTTI PER CUI L’O.E. 

INTENDE PRESENTARE OFFERTA (*) 
f) RICEVUTA PAGAMENTO CIG CONTRIBUTO ANAC PER I LOTTI PER CUI L’O.E. 

INTENDE PRESENTARE OFFERTA (*) 
g) AUTODICHIARAZIONE VEICOLO OFFERTO VALEVOLE SOLO PER LA 

PARTECIPAZIONE AL LOTTO 2 
h) DICHIARAZIONE DI INTENTI A PARTECIPARE IN RTI; 
i) DICHIARAZIONE DI SUBAPPALTO; 

(*) documentazione obbligatoria 

11- OFFERTA TECNICA - Busta tecnica - punteggio max attribuibile 70 per il lotto 1 e 
punteggio max attribuibile 80 punti per il lotto 2: 
vedi allegato denominato “CRITERIO E CALCOLO DEI PUNTEGGI” diversificato per il lotto 
1 e il lotto 2 

Ai sensi dell’articolo 108 comma 1 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, 
prendendo in considerazione i criteri e sub-criteri descritti nel sopra richiamato allegato.  

12 - OFFERTA ECONOMICA - Busta economica - punteggio max attribuibile 30 per il lotto 
1 e punteggio max attribuibile 20 punti per il lotto 2. 

Lotto 1 

 Busta economica E - Peugeot Partner Pro Skill - punteggio max attribuibile 30

 Cronoprogramma - A - Peugeot Partner Pro Skill - completamento dell’offerta è fatto 

obbligo all’o.e., a pena di esclusione, di allegare nell’apposito spazio messo a 

disposizione dalla S.A., un cronoprogramma relativo alla consegna di tutti i veicoli 

che verranno contrattualizzati. Si precisa che l’ottemperanza a tale richiesta, 

ancorché vincolante per la validità dell’offerta, non sarà attribuito alcun punteggio. 
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Lotto 2 
 Busta economica F - Volkswagen Amarok 2.0 TDI - Criterio economico punteggio 

max attribuibile 20

 Cronoprogramma - B - Volkswagen Amarok 2.0 TDI - completamento dell’offerta è 

fatto obbligo all’o.e., a pena di esclusione, di allegare nell’apposito spazio messo a 

disposizione dalla S.A., un cronoprogramma relativo alla consegna di tutti i veicoli 

che verranno contrattualizzati. Si precisa che l’ottemperanza a tale richiesta, 

ancorché vincolante per la validità dell’offerta, non sarà attribuito alcun punteggio.

 Per il lotto 2, si precisa che nel caso di offerte relative a modelli equivalenti il canone 

di locazione dovrà essere parametrato all’effettivo valore del veicolo offerto. Nel 

caso in cui la parametrizzazione non sarà constatata da questa SA l’offerta sarà 

sottoposta a valutazione di anomalia/congruità

Dopo l’aggiudicazione definitiva, il Fornitore potrà proporre variazioni non sostanziali al 
cronoprogramma, se necessarie, fermo restando l’impegno a completare tutte le consegne 
entro 10 mesi dall’attivazione dell’ordine. Il cronoprogramma costituirà parte integrante e 
sostanziale del contratto. 

Si richiede all’o.e. per la presentazione dell’offerta economica di scaricare il modello per 
offerta messo a disposizione dalla S.A. e ricaricarlo a sistema firmato digitalmente. 

Il ribasso percentuale dovrà essere effettuato sul canone totale mensile posto a base di gara ed 
indicato in tabella A (Peugeot Partner Pro Skill) e tabella B (Volkswagen Amarok 2.0 TDI) a pagina 
3 e 4 del presente Bando di gara. 

È richiesto all’o.e. di allegare all’offerta economica, a pena di esclusione, gli importi distinti per il 
canone relativo al servizio ed il canone relativo al noleggio che risulteranno vincolanti in fase 
esecutiva dell’appalto.

- inserire nell’apposito campo a video il ribasso percentuale offerto nella sezione relativa E 
ed F;
- a pena di esclusione, allegare il “Modello di Offerta Economica" compilato in ogni sua parte 
e sottoscritto con FIRMA DIGITALMENTE dal Legale rappresentante del concorrente o da un suo 
procuratore. 
Il “modello offerta economica” debitamente compilato negli appositi spazi con i dati richiesti, 
senza effettuare alcuna alterazione, modifica o rielaborazione, dovrà contenere l’indicazione del 
RIBASSO UNICO PERCENTUALE DA APPLICARSI AL PREZZO UNITARIO POSTO A BASE DI 
GARA; tale percentuale dovrà essere espressa in cifre e in lettere con DUE CIFRE DECIMALI.  
Il concorrente nel caso in cui dovesse avere un ribasso con tre o più cifre decimali dovrà 
obbligatoriamente arrotondare l’offerta a due cifre decimali.  
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Qualora l’o.e. presenti erroneamente un’offerta con più di due cifre decimali, la Stazione 
Appaltante, provvederà all’arrotondamento della stessa nel seguente modo:  

 nel caso in cui la terza cifra decimale abbia un valore compreso tra 1 e 5, si arrotonderà per 
difetto alla seconda cifra;

 nel caso in cui la terza cifra decimale abbia un valore compreso tra 6 e 9, si arrotonderà per 
eccesso alla seconda cifra.

DISCORDANZA TRA IL RIBASSO ESPRESSO IN CIFRE ED IL RIBASSO ESPRESSO IN LETTERE: 

Ai sensi dall’articolo 72, secondo comma, del Regolamento sulla contabilità generale dello Stato, 
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827, si procederà con la seguente modalità: "Quando in 
un’offerta all’asta vi sia discordanza tra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in cifre, è 
valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Amministrazione". 

Tale modello dovrà essere inserito rispettivamente nella sezione della “busta di risposta 
economica”. 
Valorizzazione del campo percentuale nella parte OFFERTA ECONOMICA - Sezione prezzo 
generata dalla piattaforma e-procurement. 

L’offerta economica di cui al seguente paragrafo, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta 
digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 

Si precisa che l’eventuale inserimento di un’offerta economica o di un valore di prezzo, comunque 
formulato, nell’ambito della sezione dedicata alla documentazione amministrativa e/o in un’area 
diversa da quella sopra dell’offerta economica, comporterà l’esclusione dalla gara.  

Oltre il termine stabilito dalla presente lettera di invito, non sarà ritenuta valida altra offerta, anche 
se sostitutiva od aggiuntiva ad offerta precedente. 

Nel modello per offerta economica ai sensi dell’art. 108 comma 9 del Dlgs 36/2023 dovrà 
essere indicato distintamente, a pena di esclusione: 

- I propri costi della manodopera  
(Nota bene: sono ritenuti coerenti, e quindi non verranno assoggettati alla verifica prima 
dell’aggiudicazione scostamenti nell’importo della manodopera inferiori al 15% rispetto a quanto 
determinato dalla stazione appaltante) 

Ai sensi dell’articolo 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati nella 

documentazione di gara non sono ribassabili. Resta la possibilità per l’operatore economico di 

dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione 

aziendale o da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la manodopera. 
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- I propri costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e 
sicurezza sui luoghi di lavoro. 

In caso di RTI o consorzio ordinario non ancora costituito, a pena di nullità, il Modello di offerta 

economica dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i componenti del raggruppamento o 

consorzio. 

In caso di RTI o consorzio ordinario già costituito, a pena di nullità, il Modello di offerta economica 
dovrà essere sottoscritta digitalmente dalla mandataria. 

Il modello per l’offerta non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confermate 
e sottoscritte dal concorrente. 

Non sono ammesse offerte in alternativa o condizionate o in aumento. 

Si procederà alle operazioni di gara e all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida, purché sia ritenuta congrua e conveniente. 

La Stazione Appaltante avrà accesso alle offerte inviate solo dopo la scadenza della RDO e 
l’apertura della stessa avverrà nella data stabilita di cui sotto. 

Ai sensi dell’articolo 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati nel presente 
bando di gara non sono ribassabili. Resta la possibilità per l’operatore economico di dimostrare 
che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale o 
da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la manodopera. 

13 - SUBAPPALTO

L’esecuzione del Servizio di cui al presente appalto è direttamente affidato al Fornitore, il quale 
non potrà a sua volta cederla o subappaltarla, nemmeno in parte, ad altro Fornitore senza la 
preventiva autorizzazione del Committente.  

Il presupposto perché il Fornitore abbia diritto a chiedere l’autorizzazione al subappalto, fermo 
restando la verifica di tutte le rimanenti condizioni di legge, è che il Fornitore stesso, in sede di 
offerta, abbia prodotto apposita dichiarazione atta ad indicare la parte del servizio che intendeva 
subappaltare.  

La mancata presentazione, in sede di partecipazione alla gara, di tale dichiarazione farà decadere 
il diritto per il Fornitore di chiedere successivamente l’autorizzazione al subappalto.  

Il subappalto del servizio è soggetto alle norme stabilite dal D. Lgs. n. 36/2023.  
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L’autorizzazione al subappalto non esime il Fornitore dalle responsabilità che gli derivano dal 
contratto, incluse le prestazioni a carico del subappaltatore.   

A sensi di quanto previsto all’art.119 comma 2, terzultimo periodo, del D. Lgs. 36/2023 ed al fine 
di poter applicare in modo compiuto la disciplina indicata nel presente articolo, il Fornitore è 
tenuto a dare comunicazione al Committente, prima dell’inizio delle relative prestazioni, di tutti i 
sub-contratti che non sono subappalti, stipulati per l’esecuzione dell’appalto specificando, di 
ciascuno: (i) oggetto del contratto d’appalto a cui la comunicazione si riferisce; (ii) ragione sociale 
ed indirizzo del subcontraente; (iii) oggetto del sub-contratto; (iv) importo del subcontratto; (v)  
incidenza del costo della manodopera e del personale sull’importo del sub-contratto.  

14 – DIVIETO DI AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 104, comma 11, del D.Lgs. n. 36/2023, è fatto espresso divieto ai concorrenti di 
ricorrere all’istituto dell’avvalimento per la partecipazione alla presente procedura di gara. 

Tale divieto si applica sia all’avvalimento di requisiti di capacità economico-finanziaria, sia 
all’avvalimento di requisiti di capacità tecnico-professionale. 

La presente procedura ha per oggetto un servizio connotato da caratteristiche operative e 
organizzative tali da richiedere che l’operatore economico partecipante dimostri direttamente il 
possesso dei requisiti richiesti, nonché un’effettiva e consolidata capacità gestionale, tecnico-
logistica e di coordinamento del servizio. 

Considerata la natura strategica del servizio oggetto di affidamento – che implica, tra l’altro, la 
disponibilità immediata e certa dei veicoli, la capacità di gestione dei servizi accessori, nonché il 
rispetto di precisi standard qualitativi e temporali – si ritiene essenziale che l’esecuzione 
dell’appalto sia integralmente assicurata da soggetti che dispongano in proprio delle risorse e 
delle competenze necessarie, senza ricorso a soggetti terzi mediante avvalimento. 
tale divieto è pertanto finalizzato a garantire la massima affidabilità e continuità del servizio, 
garantendo responsabilità unitaria in capo all’aggiudicatario e della piena tracciabilità dei 
soggetti coinvolti nella gestione esecutiva del contratto. 

15 - NOMINA COMMISSIONE E PROCEDURA DI GARA 
La Commissione di Gara sarà costituita da 3 (tre) componenti (compreso il Presidente) nominati 
tra i dipendenti di AdF S.p.A.  
Lo svolgimento della procedura di gara, apertura, sarà visibile a sistema nella piattaforma di e-
procurement dagli o.e. che avranno presentato offerta, garantendo la tracciabilità delle 
operazioni di gara, nonché l’incorruttibilità di ciascun documento presentato e l’inviolabilità delle 
buste elettroniche contenenti le offerte da un sistema di login e pw apposito. L’apertura sarà 
eseguita esclusivamente dal Buyer tramite identificazione al portale con login e pw. Ad ogni fase 
di gara la SA darà le comunicazione di legge e le comunicazioni delle date in cui si svolgeranno 
le sedute pubbliche mediante PEC da sistema. 
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Pertanto, stante, allo stato attuale il perdurare della situazione emergenziale Covid – 19 e 
considerate le misure emanate dal Governo volte a contenere e gestire l’emergenza 
epidemiologica, non sarà consentito presenziare fisicamente alla seduta di gara, che sarà 
possibile seguire gli esiti esclusivamente attraverso la piattaforma di e-procurement dedicata ed 
apposite piattaforme informatiche di videoconferenza dietro esplicita richiesta alla SA.  
Rimane inteso che qualora la stazione appaltante decidesse, in linea con possibili nuove direttive 
del Governo, di ammettere la presenza fisica dei rappresentanti legali di tale decisione ne darà 
comunicazione all’interno del portale. 
La gara sarà dichiarata aperta dal soggetto deputato all’espletamento della gara che procederà 
alla apertura dei plichi telematici. 
La gara sarà articolata in due fasi, di cui 1 in seduta pubblica ed una in seduta riservata. 
La prima fase pubblica afferisce la valutazione della documentazione amministrativa 
propedeutica all’ammissione alla gara e sarà svolta alla presenta del solo Responsabile del 
Procedimento in fase di gara. 
Alla fase pubblica di ammissione amministrativa alla procedura di gara, seguiranno le sedute 
riservate, nel numero sufficiente a garantire la valutazione degli elaborati presentati da tutti i 
partecipanti, per le analisi delle offerte tecniche pervenute e la redazione della graduatoria finale 
con relativo punteggio. 
Qualora si accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono state formulate 
autonomamente ovvero che sono imputabili ad un unico centro decisionale, si procederà ad 
escludere i concorrenti che le hanno presentate. 
L’esito e le altre comunicazioni di legge saranno notificati ai partecipanti dandone comunicazione 
mediante PEC da sistema. 

16 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA ED ULTERIORI INFORMAZIONI 
L'offerta e i documenti a corredo della stessa dovranno essere inseriti a sistema nel Portale 
Acquisti del Gruppo Acea entro le ore 15:00 del giorno 20.01.2026.  
L'apertura delle offerte, pervenute nei modi e nei tempi stabiliti, si terrà a partire dalle ore 10:00
del giorno 21.01.2026. La procedura di gara sarà svolta completamente in modalità telematica 
con lo svolgimento delle operazioni in seduta pubblica. 

L’apertura delle offerte sarà eseguita esclusivamente dal Buyer tramite identificazione al portale 
con login e pw. Sarà consentita la partecipazione degli o.e. all’espletamento della procedura 
mediante collegamento da remoto presentando esplicita richiesta formulata mediante l’area 
messaggistica della gara. 

Si ricorda che potranno presenziare all’apertura delle offerte i Legali Rappresentati delle Imprese 
o persone munite di delega allegando i documenti di riconoscimento in corso di validità. 

Il Committente si riserva la facoltà di avvalersi dell'offerta dell'impresa aggiudicataria, nel periodo 
di validità della stessa fissato in 180 giorni solari, per l'eventuale emissione di contratti da parte 
di AdF. 
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Eventuali dichiarazioni e documentazioni in lingua straniera dovranno essere corredate da 
traduzione in lingua italiana certificata conforme al testo originale dalla competente 
rappresentanza diplomatico-consolare ovvero da traduttore ufficiale, che dovrà essere firmata 
digitalmente ed inserita nella sezione dedicata del portale unitamente al documento a cui si 
riferisce. 

Il Concorrente dovrà indicare, al momento della presentazione dell’offerta economica, in calce al 
documento in cui sono contenute, le informazioni che costituiscano, ai sensi dell’art. 53, comma 
5, lett a) del Codice, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell'offerente, segreti tecnici 
o commerciali, con l’avviso che in difetto la stazione appaltante riterrà insussistente ogni 
controinteresse alla riservatezza delle suddette informazioni e procederà sull’istanza di accesso 
agli atti dei concorrenti, senza la notifica di cui all’art. 3 del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184. Quanto 
sopra varrà anche nelle relative eventuali giustificazioni con riferimento alla procedura di verifica 
delle anomalie (punto 7). 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate ai 
sensi dell'art. 101 D.Lgs. 36/2023 ss.mm.ii, costituisce causa di esclusione. 

Verranno escluse le offerte plurime o alternative. Sarà inoltre causa di esclusione dalla gara la 
presentazione di offerte nelle quali fossero contenute eccezioni e/o riserve e/o deroghe di 
qualsiasi natura alle condizioni fissate nel presente disciplinare di gara, e/o nell’ulteriore 
documentazione resa disponibile dalla stazione appaltante, ovvero sottoposte a condizione, 
nonché offerte parziali e/o incomplete. 

Avvertenze 
Si invitano i concorrenti che ritengono clausole/condizioni/requisiti indicati nel presente 
disciplinare di gara immediatamente lesivi di situazioni giuridicamente tutelabili a segnalare la 
presunta illegittimità con nota motivata nella fase che precede la formulazione delle offerte, 
quindi prima della scadenza della gara, al fine di consentire alla stazione appaltante di adottare 
eventuali azioni correttive in autotutela ed evitare la presentazione di offerte condizionate e/o 
contenziosi successivi all'aggiudicazione, che potrebbero arrecare nocumento all'interesse 
pubblico. 

L’operatore economico si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva partecipazione ad 
una procedura di gara, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti 
degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei 
collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità di AdF ove 
per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’Offerta non pervenga 
entro il previsto termine perentorio di scadenza 



UNITA’ SERVIZI AL BUSINESS
Resp. Isidoro Fucci

17 - CHIARIMENTI, INTEGRAZIONI, RETTIFICHE ED ULTERIORI INFORMAZIONI 
SOSTANZIALI  
Eventuali richieste di chiarimenti potranno essere inoltrate esclusivamente mediante la 
funzionalità di messaggistica della gara online (area “messaggi”) tassativamente entro le ore 
10:00 del 14.01.2026 
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente procedura, ivi comprese eventuali integrazioni e/o rettifiche della documentazione di 
gara, saranno pubblicate in forma anonima sul Portale Acquisti del Gruppo Acea nella sezione 
Allegati buyer (disponibile accedendo sul portale con le credenziali e cliccando all’interno della 
relativa RDO).  

Sarà onere degli operatori economici concorrenti verificare la presenza di chiarimenti e 
comunicazioni, nonché di ulteriori informazioni sostanziali, ivi comprese eventuali integrazioni e/o 
rettifiche della documentazione di gara, che verranno via via fornite dalla Stazione Appaltante sul 
suddetto portale. I chiarimenti e/o le ulteriori informazioni sostanziali come sopra pubblicati 
saranno considerati a tutti gli effetti parte integrante e sostanziale del presente disciplinare e degli 
altri documenti di gara e sarà responsabilità del concorrente la costante verifica ed il corretto 
utilizzo della documentazione aggiornata fino alla data di scadenza per la presentazione 
dell’offerta.  

18. CONTROLLO SUL POSSESSO DEI REQUISITI (FVOE) 
La Stazione Appaltante procede al controllo dell’assenza dei motivi di esclusione e del possesso 
dei requisiti di selezione di cui agli articoli 94, 95 e 98 del codice accedendo al Fascicolo Virtuale 
dell’Operatore Economico (FVOE) instituito dall’ANAC. 

Per ulteriori informazioni si prega di consultare il portale Anac al seguente indirizzo 
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe 

19 - AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Sarà data evidenza delle offerte pervenute mediante pubblicazione del verbale di gara ove sarà 
esplicitata la graduatoria di gara. 

Il verbale si assumerà quale proposta di aggiudicazione ai sensi dell’art. 17 comma 5 Dlgs 
36/2023 in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, 
di non procedere all’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 
presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si 
procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. 
Successivamente si procederà a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle verifiche nei 
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termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini 
sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto verrà stipulato nel 
termine di 90 giorni solari consecutivi, che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta 
efficace. 

Il Subappalto segue la disciplina indicata all’art. 119 del D.lgs n. 36/2023. 

Qualora la mancata autorizzazione del subappalto legata all’omessa indicazione della volontà di 
subappaltare in sede di offerta comporti la mancata esecuzione dei servizi o di porzioni di essi da 
parte dell’Appaltatore, il Contratto sarà risolto per grave inadempimento dell’Appaltatore stesso. 

20.  ACCESSO AGLI ATTI  
Si informa che ai sensi dell’art. 36 comma 1 e 2 del D.lgs n. 36/2023, questa SA procederà con 
l’ostensione documentale dell’offerta presentata dagli o.e. partecipanti con le modalità previste 
dalle vigenti disposizioni in materia di accesso agli atti. 
Il concorrente in riferimento all’Offerta Tecnica presentata in sede di gara, ai sensi degli artt. 35 
comma 4 e 36 comma 3, potrà produrre una dichiarazione, firmata digitalmente, contenente i 
dettagli dell’offerta coperti da riservatezza, precisando gli articoli e le pagine di cui si ritiene dover 
negare l’ostensione, argomentando altresì in modo congruo le ragioni per le quali sono da 
segretare. In tal caso è richiesto di produrre una copia firmata della relazione tecnica presentata 
adeguatamente oscurata nelle parti ritenute costituenti segreti tecnici e commerciali. In mancanza 
di quest’ultima si intenderà come dichiarazione non resa. 
Resta ferma, la facoltà della Stazione Appaltante di valutare la fondatezza delle motivazioni 
addotte e di chiedere al concorrente di dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti 
tecnici e commerciali sotto il profilo della validità e pertinenza delle ragioni prospettate a 
sostegno dell’opposto diniego.  
Si dà atto, pertanto, che la S.A. consentirà l’accesso anche alle informazioni fornite dagli offerenti 
nell’ambito delle offerte, che costituiscono segreti tecnici o commerciali quando questi non 
risultino sufficientemente motivati e comprovati nella dichiarazione sopra descritta. 

21 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Qualora ciascuna parte venga a conoscenza dei dati personali di cui sia titolare l’altra, conferma 
l’adozione ed il rispetto delle normative vigenti in materia di privacy con particolare riferimento 
alle prescrizioni di cui al Regolamento (UE) n. 2016/679.  
Le Parti si danno reciprocamente atto di aver reso disponibile l’informativa relativa ai dati 
personali trattati disponibile al seguente link https://www.fiora.it/informativa-privacy.html#AF  
Entrambe le Parti si impegnano a comunicare all’atto di sottoscrizione del presente contratto, gli 
estremi del Data Protection Officer o del Referente Privacy aziendale se designati.  
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In AdF è stata designata come DPO, Anna Rita Curci, raggiungibile al seguente indirizzo email 
dpo@fiora.it. 

22 - FORO COMPETENTE  
Eventuali controversie che dovessero insorgere saranno deferite all’Autorità Giudiziaria 
competente per territorio e materia. 

23 - PAGAMENTO A FAVORE DELL’AUTORITÀ 
E’ dovuto il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità nazionale 
anticorruzione, ai sensi dell’art. 65 del DL n.34/2020 convertito in L. 77/2020, si richiede di esibire 
ricevuta di pagamento da effettuarsi prima della data scadenza presentazione delle offerte. 


